ZA:RZADZENIE Nr 238{ 14
WOJTA GMINY ZL.OTOW
z dnia 31 stycznia 2014 r.

w sprawie wprowadzenia zmian do Zarzadzenia Nr 163/13 Wojta Gminy Zlotow
z dnia 12 marca 2013 r. w sprawie procedury poprzedzajacej wprowadzenie zmian
do Wieloletniej Prognozy Finansowej Gminy Zlotow oraz do budzetu Gminy Zlotéw

Na podstawie art. 30 ust. 1 pkt 4 ustawy z dnia 08 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym ( Dz. U. z 2013 r. poz. 594 z p6zn. zm.), art. 68, art. 69 ust. 1 pkt 3, art. 247
ust. 1 i 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych ( Dz. U. z 2013 r.
poz. 885 z pdzn. zm.) wprowadza si¢ zmiany:

§ 1. 1. W zalaczniku do Zarzadzenia Nr 163/13 Wojta Gminy Zlotow w sprawie
procedury poprzedzajacej wprowadzenie zmian do Wieloletniej Prognozy Finansowej Gminy
Ztotow oraz do budzetu Gminy Zlotéw, wprowadza si¢ zmiany, jak w zalgczniku do
niniejszego zarzadzenia.

2. § 2 Zarzadzenia otrzymuje brzmienie:

»Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Gminy, kierownikom jednostek
organizacyjnych oraz merytorycznym pracownikom Urzedu”.

§ 2. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



Zatgcznik do Zarzadzenia Nr 238/14

Wjta Gminy Ziotéw z dnia 31 stycznia 2014 r.
w sprawie wprowadzenia zmian do Zarzgdzenia
Nr 163/13 Woéjta Gminy Ztotéw z dnia 12 marca
2013 r. w sprawie procedury poprzedzajgcej
wprowadzenie zmian do WPF

oraz do budzetu Gminy Ztotow.

Czes¢ I procedur — zmiany budzetu:

1. pkt 6 otrzymuje brzmienie:

6.1 ,,Podstawa do przygotowania przez Skarbnika Gminy projektu Uchwaty Rady Gminy lub
projektu zarzadzenia Wojta Gminy w sprawie wprowadzenia zmian do budzetu gminy, jest
zatwierdzony przez Wojta Gminy wniosek o wprowadzenie zmian do budzetu gminy,
przedlozony przez kierownika jednostki organizacyjnej lub wiasciwego merytorycznie
pracownika Urzedu Gminy.

6.2. Uzasadniony wniosek o wprowadzenie zmian do budzetu skiadany jest do Wojta Gminy
za posrednictwem Skarbnika Gminy.

6.3. Skarbnik Gminy kontroluje wniosek pod wzgledem formalnym, a nast¢pnie opiniuje
wskazujgc zrodlo finansowania wnioskowanego zadania i przekazuje do zatwierdzenia
Woéjtowi Gminy™.

2. pkt 7 otrzymuje brzmienie:

7.1. , Nie wymaga si¢ zlozenia wniosku o wprowadzenie zmian do budzetu wynikajacych
ze zmian kwot dotacji lub uzyskania dotacji z budzetu panstwa, albo z innych budzetow
jednostek samorzadu terytorialnego. Skarbnik Gminy moze zwr6oci¢ si¢ do Kierownika
jednostki organizacyjnej albo do pracownika merytorycznego z prosbg o przedlozenie
wniosku w przypadku watpliwosci w zakresie zastosowania prawidlowej klasyfikacji
budzetowej po stronie wydatkow.

7.2. Nie wymaga si¢ wniosku o wprowadzenie zmian do budzetu w zakresic dochodoéw
wlasnych. Podstawg przygotowania projektu uchwaty w sprawie wprowadzenia zmian w tym
zakresie s3 materialy kalkulacyjne sporzadzone przez wilasciwych merytorycznie
pracownikow”.

3. pkt 8 otrzymuje brzmienie:
»WzOr wniosku o wprowadzenie zmian do budzetu gminy okresla zalacznik Nr 2
do procedur”.

4. W pkt 9 dodaje si¢ ppkt 4 w brzmieniu:

,» W szczegllnie uzasadnionych przypadkach Wojt Gminy moze uwzgledni¢ wnioski zlozone
po terminie okreslonym w zarzadzeniu. Skarbnik Gminy opracowuje wowczas autopoprawki
do zgloszonych zmian. Wojt Gminy zglasza autopoprawki do zmian na sesji Rady Gminy”.

5. Dodaje si¢ pkt 11 w brzmieniu:
11.1. ,, Skarbnik Gminy lub upowazniony pracownik informuje niezwlocznie wilasciwego
rzeczowo pracownika merytorycznego o wprowadzeniu wnioskowanych zmian do budzetu

gminy.



11.2. Kierownicy jednostek organizacyjnych otrzymuja informacje o wprowadzonych
zmianach, w trybie zgodnym z przepisami ustawy o finansach publicznych”.

6. Dodaje si¢ pkt 12 w brzmieniu:

,, Ostateczne zmiany do budzetu powinny zosta¢ wprowadzone w miesigcu listopadzie,
po ustaleniu przewidywanego wykonania budzetu za rok budzetowy dla potrzeb planowania
budzetu na nastepny rok.”

Czes$¢ 11 procedur — zmiany WPF:

1. pkt 3 otrzymuje brzmienie:

3.1.,,0 wprowadzenie do wykazu nowego przedsiewzigcia lub zmiany limitow wydatkéw na
poszczegbdlne lata budzetowe przedsiewzigcia ujetego w wykazie, wystepuja do Wojta Gminy
wlasciwi merytorycznie pracownicy Urzedu lub kierownicy jednostek organizacyjnych
odpowiedzialni za realizacj¢ przedsigwziecia.

3.2. Ustala si¢ termin zlozenia wniosku, o ktorym mowa w pkt 1 — 2 tygodnie przed
planowanym posiedzeniem Rady Gminy.

3.3. Skarbnik Gminy kontroluje wniosek pod wzgledem formalnym, a nastgpnie opiniuje,
wskazujagc mozliwosci i skutki finansowe wnioskowanych zmian, po czym przekazuje do
zatwierdzenia Wojtowi Gminy.

3.4. W uzasadnionych przypadkach Wojt Gminy moze uwzgledni¢ wnioski zlozone
po uplywie w/w terminu. W takim przypadku Skarbnik Gminy opracowuje autopoprawki
do zgloszonych zmian. Wojt Gminy zglasza autopoprawki do zmian na sesji Rady Gminy.

3.5. W celu zachowania ciggtosci przedsiewzie¢ w kolejnych latach budzetowych,
ostateczne zmiany do WPF powinny zosta¢ wprowadzone do konca pazdziernika roku
budzetowego, przed przyjeciem projektu budzetu na rok nastepny.”



Zatgcznik Nr 2
WNIOSEK
do Wéjta Gminy Ziotéow
o wprowadzenie zmian do budzetu Gminy Ztotéw na ...... rok.

I. Wprowadzenie do budzetu zadania nowego/ zwiekszenie planu wydatkéw na zadania
zaplanowane w budzecie.

2) Uzasadnienie celowosci wprowadzenia do budzetu nowego zadania/zwiekszenia planu
wydatkow na zadanie zaplanowane w budzecie:

4) Klasyfikacja budzetowa, w ktorej nalezy wprowadzi¢ zmiane w planie wydatkéw:

Dziat ................. rozdziat .................. Paragraf.................. Kwota ............
Dziat ................. rozdziat................... Paragraf .................. Kwota .............
Dziat .................. rozdziat ................. Paragraf ............... .. Kwota .............

Il. Zmiana planu wydatkéw w drodze przeniesien planu wydatkow:

Zadanie Dziat |Rozdz. Kwota + Kwota -

Uzasadnienie celowosci dokonania przeniesien:

(data i podpis)

Opinia Skarbnika:

(data i podpis Skarbnika)
( data i podpis Wajta Gminy)



