Zarzadzenie Nr 165 /13
Wojta Gminy Zlotow
z dnia 12 marca 2013 roku

w sprawie okreslenia zasad przekazywania Srodkow finansowych na
pokrycie wydatkow realizowanych przez jednostki budzetowe oraz
odprowadzania dochodéw przez jednostki budzetowe do budzetu gminy.

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 4 ustawy z dnia 08 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym (j. t. Dz. U. Nr 142 z 2001 r. poz. 1591 z p6zn. zm. oraz art. 68, art. 247 ust. 112
ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. Nr 157, poz. 1240 z pdzn.
zm.), w celu zapewnienia funkcjonowania adekwatnej, skutecznej i efektywnej kontroli
zarzadczej, zarzadzam co nastepuje:

§ 1. 1.Srodki finansowe z budzetu gminy na pokrycie wydatkéw realizowanych przez
szkoty, z wylaczeniem wydatkéw planowanych na wyptat¢ dodatkowego wynagrodzenia
rocznego oraz na odpis na zaktadowy fundusz §wiadczen socjalnych, przekazywane bedg na
podstawie zapotrzebowania sktadanego przez inspektora ds. obstugi finansowej o$wiaty w
terminach:

- lrata —w pierwszym dniu roboczym danego miesigca,

- Il rata —w dniu stanowigcym termin platnosci sktadek na ubezpieczenia spoteczne za
miesigc ubiegty,

- Ill rata - w dniu stanowigcym termin platnosci zaliczek na podatek dochodowy od 0s6b
fizycznych za miesigc ubiegty,

- IV rata - w terminie ptatnosci wynagrodzen z dotu,

-Vrata - w dniu 30 miesigca konczacego kwartat oraz w dniu 30 miesigca grudnia — na
sktadki na ubezpieczenia spoleczne oraz na zaliczki na podatek dochodowy za
miesigc grudzien, w miesigcu grudniu - pod warunkiem posiadania w planach
finansowych planu wydatkow na ten cel.

2. W przypadku nie posiadania przez Gmine wystarczajacych $rodkéw finansowych w
miesigcach konczacych kwartal, albo w przypadku nie posiadania  przez jednostki planu
wydatkéw na zaplate pochodnych od wynagrodzen za grudzien, uregulowanie tych
zobowigzan nastepuje odpowiednio w ustawowych terminach w miesigcu nastgpnym po
uptywie kwartatu lub w styczniu nastepnego roku.

3. Srodki finansowe z budzetu na wyplate dodatkowego wynagrodzenia rocznego dla
pracownikow szkét oraz na  pochodne od dodatkowego wynagrodzenia rocznego,
przekazywane beda w kwocie wynikajacej ze zlozonego zapotrzebowania, w terminie
ustalonym przez Woéjta Gminy, uzaleznionym od sytuacji finansow gminy. Termin ten nie
moze przekroczy¢ dnia 31 marca roku nastgpujacego po roku, za ktdry wyplacane jest
dodatkowe wynagrodzenie roczne.

4. Srodki na przekazanie naleznego odpisu na rachunek bankowy zakladowy funduszu
Swiadczen socjalnych przekazywane beda szkotom:
- w ostatniej dekadzie maja — w wysokosci 75 % aktualnego planu rocznego,
- w ostatniej dekadzie wrzesnia — w wysokosci 25 % aktualnego planu rocznego,
- w ostatniej dekadzie grudnia — na ewentualne przekazanie dodatkowych odpiso6w po
ustaleniu ostatecznej kwoty odpisu na ZFSS na dany rok budzetowy.



5. Wzér zapotrzebowania okresla zalacznik Nr 1 do zarzadzenia.
6. Inspektor ds. obstugi oswiatowej przedklada zapotrzebowanie Skarbnikowi Gminy na
dzien przed planowanym terminem zasilenia rachunkoéw bankowych.

§ 2.1. Srodki wlasne z budzetu gminy na realizacje biezacych wydatkow budzetowych
Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej przekazywane beda w terminie do dnia 15 kazdego
miesigca  na podstawie zapotrzebowania przedlozonego przez GOPS wedlug wzoru
okreslonego w zalgczniku Nr 2 do zarzadzenia.

2. Srodki pochodzace z dotacji celowej otrzymanej z budzetu panstwa na zadania realizowane
przez GOPS, przekazywane begda na rachunek bankowy GOPS niezwlocznie, jednak nie
wczesniej, niz przed wprowadzeniem zmian wynikajacych z zawiadomien Wojewody, do
budzetu gminy.

§ 3.1. W uzasadnionych sytuacjach mozliwe jest przekazywanie $rodkow wiasnych na
wydatki dla jednostek organizacyjnych gminy dodatkowo w innych terminach.

2. Kwota s$rodkow przekazanych do jednostki organizacyjnej na pokrycie wydatkow
budzetowych nie moze by¢ w zadnym czasie wigksza od kwoty wydatkow planowanych dla
jednostki na dany rok.

§ 4. Srodki z budzetu gminy na realizacje wydatkéow Urzedu Gminy przekazywane beda na
rachunek bankowy wydatkow stosownie do potrzeb.

§ 5. Podstawg przekazania $rodkow finansowych na rachunki bankowe jednostek
organizacyjnych gminy sg dyspozycje platnicze sporzadzone przez Skarbnika Gminy,
zatwierdzone przez Wojta lub Zastepce Wojta Gminy.

§ 6. Niewykorzystane $rodki na pokrycie wydatkow jednostki organizacyjne zwracajg na
rachunek podstawowy budzetu gminy w terminie do dnia 31 grudnia kazdego roku. W
uzasadnionych przypadkach, kiedy nie jest mozliwe catkowite rozliczenie zasilen do dnia 31
grudnia, zwrot niewykorzystanych srodkow nastepuje najpozniej do dnia 05 stycznia roku
nastepnego.

§ 7. Zrealizowane przez jednostki organizacyjne gminy dochody wtasne przekazywane sa na
rachunek podstawowy budzetu gminy wedlug stanu wynikajacego ze sprawozdania Rb 27S

1) na koniec miesigca — w terminie do dnia 05 miesigca nastepnego,

2) na koniec roku — w terminiec do dnia 31 grudnia kazdego roku, a gdy nie istnieje
mozliwo$¢ ostatecznego rozliczenia dochodéw, przekazanie nast¢puje najpdzniej do dnia 5
stycznia nastepnego roku.

§ 8. 1.Gminny Os$rodek Pomocy Spotecznej pobrane dochody budzetowe zwigzane z
realizacja zadan z zakresu administracji rzadowej i innych zadan zleconych gminie odrgbnymi
ustawami przekazuje na rachunek podstawowy budzetu gminy wedlug stanu $rodkow
okreslonego na:

1) dzien 10 miesigca — w terminie do dnia 13 danego miesigca,

2) dzien 20 miesigca — w terminie do dnia 23 danego miesigca.



2. Dochody budzetowe zwigzane z realizacja zadan z zakresu administracji rzadowej oraz
innych zadan zleconych ustawami, pobrane w okresie od dnia 21 do dnia 31 grudnia, nalezy
odprowadzi¢ na rachunek bankowy gminy w terminie do dnia 5 stycznia roku nast¢pujacego
po roku budzetowym.

3. Dochody, o ktérych mowa w ust. 1 1 2, sg przekazywane wraz z naleznymi odsetkami
pobranymi od dluznikéw z tytulu nieterminowo regulowanych naleznosci stanowigcych
dochdd budzetu panstwa.

§ 9. Zobowigzuje si¢ Kierownikéw gminnych jednostek organizacyjnych oraz
wlasciwych pracownikow Urzedu Gminy do przestrzegania wprowadzonych zasad.

§ 10. Nadzor nad wykonaniem zarzadzenia powierzam si¢ Skarbnikowi Gminy Ztotow.

§ 11. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

§ 12. Traci moc zarzadzenie Nr 91/12 Wojta Gminy Zlotéw z dnia 05 marca 2012 r. w
sprawie okre$lenia zasad przekazywania srodkéw finansowych na pokrycie wydatkow

realizowanych przez jednostki budzetowe oraz oprowadzania dochodow przez jednostki
budzetowe do budzetu gminy.



Zalacznik Nr 1 do zarzadzenia
Nr 165/13 Wéjta Gminy Ztotéw
z dnia 12 marca 2013 r.

Zapotrzebowanie szkol na Srodki finansowe na dzien ..........ccoceeviiiiinininnnn. 201 r
Stan rachunku Wyszczegélnienie
Nr konta | Nazwa placowki biezacego (wydatki)
w dniu............. Razem
/3 Szkola
63 ... Podstawowa w
0050 Radawnicy
14 Szkola
84 .. Podstawowa w
0060 Slawianowie
/5 Szkola
08 ... Podgtawowa w
0070 Swietej
/6 Szkola
29 ... Podstawowa w
0080 Kleszczynie
17 Szkola
50... Podstawowa w
0090 Zalesiu
/8 Szkola
71 .. Podstawowa w
0100 Stawnicy
/9 Szkola
92 ... Podstawowa w
0110 Gorznej
/10 Publiczne
97 ... Gimna;jum Nr 2
0020 w Swietej
/11 Publiczne
21 ... Gimnazjum Nr 1
0030 w Radawnicy
RAZEM:;
Sporzadzit: ...........
Ztotow, dnia

Skarbnik Gminy

Akceptowat:




Zalacznik Nr 2 do zarzadzenia
Nr 165/13 Wéjta Gminy Ztotéw
z dnia 12 marca 2013 r.

Zapotrzebowanie Gminnego Osrodka Pomocy Spolecznej
na pokrycie wydatkow realizowanych ze sSrodkéw wlasnych budzetu Gminy
W miesigcu ............ 201... r.

Dzial Rozdzial Kwota

Sporzadzit: ............. Zatwierdzit..............

(data, podpis) ( data, podpis)



DYSPOZYCJA PLATNICZA

1) Kwota: e

2) Numer i nazwa rachunku bankowego, z ktérego nalezy przekaza¢ kwote:

6) Sposob przekazania kwoty: POLECENIE PRZELEWU

7) Data wydania dyspozycji:  ...c.ccceiiiiiiiiiiniiinnns

Sporzadzil : Zatwierdzil:

( data, podpis)

Sprawdzit:



