ZAEZADZENIE Nr 163/13

Wojta Gminy Zlotow
zdnia 12 marca 2013 r.

w sprawie procedury poprzedzajacej wprowadzenie zmian do Wieloletniej Prognozy
Finansowej Gminy Zlotéw oraz do budzetu Gminy Zlotow

Na podstawie art. 30 ust. 1 pkt 4 ustawy z dnia 08 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym (Dz. U. z 2001 r. Nr 142, poz. 1591 z p6zn. zm.), art. 68, art. 247 ust. 1 i 2 ustawy
z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych ( Dz. U. Nr 157, poz. 1240 z p6zn. zm.)
zarzadza sie, co nastepuje:

§ 1. Celem zapewnienia funkcjonowania adekwatnej, skutecznej i efektywnej kontroli
zarzadczej, wprowadzam procedur¢ poprzedzajagca wprowadzanie zmian w Wieloletniej
Prognozie Finansowej Gminy Ztotoéw oraz w budzecie gminy Zlotow.

§ 2. Za przestrzeganie procedury odpowiedzialnymi czyni¢ kierownikoOw jednostek
organizacyjnych gminy oraz pracownikOw merytorycznych Urzedu.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

§ 4. Traci moc zarzadzenie Nr 87/12 Wojta Gminy Ztotow z dnia 05 marca 2012 r. w sprawie
procedury poprzedzajacej wprowadzenie zmian do budzetu gminy Zlotow na rok 20123 oraz do
Wieloletniej Prognozy Finansowej na lata 2012 — 2019.



Zatacznik do zarzadzenia Nr 163/13
Woéjta Gminy Ztotoéw z dnia 12 marca 2013 r.
w sprawie ustalenia procedur poprzedzajacych
wprowadzenie zmian do WPF oraz budzetu
Gminy Ztotow.

I. Procedury poprzedzajace wprowadzanie zmian do Wieloletniej Prognozy
Finansowej Gminy Zlotéw oraz budzetu Gminy Ziotow

1.Do wprowadzania zmian do budzetu upowaznieni sg:
1) Rada Gminy Zlotow,
2) Wojt Gminy Ztotow.

2.Uchwala Rady Gminy Zlotéw wprowadzane sg zmiany budzetu polegajace na:

1) zwigkszaniu lub zmniejszaniu kwot dochodoéw i wydatkow budzetu nie zwigzanych
ze zmiang kwot lub uzyskaniem dotacji przekazywanych z budzetu panstwa,
z budzetoéw innych jednostek samorzadu terytorialnego oraz innych jednostek sektora
finansow publicznych, w tym powodujgce zmiane wyniku budzetu, planowanych kwot
przychoddw 1 rozchodow,

2) przeniesieniu pomig¢dzy planowanymi wydatkami majatkowymi a planowanymi
wydatkami biezacymi,

3) zwigkszaniu planu wydatkdéw majatkowych w zwigzku z wprowadzeniem do
realizacji nowego zadania inwestycyjnego,

4) przeniesieniu planowanych dochodéw i wydatkow miedzy dziatami klasyfikacji
budzetowe;,

5) zwigkszeniu lub zmniejszeniu dotacji udzielanych z budzetu gminy, wprowadzaniu
dotacji na zadania nowe.

3. Zarzadzeniem Wojta Gminy Zlotow wprowadzane sg zmiany budzetu polegajace na:

1) zmianach planu dochodow i wydatkow zwigzanych ze zmiang kwot lub uzyskaniem
dotacji przekazywanych z budzetu panstwa, budzetow innych jednostek samorzadu
terytorialnego oraz innych jednostek sektora finanséw publicznych,

2) zwigkszaniu planowanych wydatkow w ramach podziatu rezerwy ogdlnej 1 rezerw
celowych utworzonych w budzecie gminy,

3) przeniesieniach w planie wydatkow migdzy paragrafami w ramach rozdziatu i
rozdzialami w ramach dziatu w zakresie wydatkow biezacych, z wyjatkiem zmian
planu wydatkéw na wynagrodzenia,

4) na podstawie upowaznienia udzielonego przez Rade Gminy - zmianach w budzecie
polegajacych na przeniesieniach w planie wydatkoéw migdzy paragrafami i
rozdziatami w ramach dziatu w zakresie wydatkéw na wynagrodzenia ze stosunku
pracy, wydatkéw majatkowych migdzy zadaniami w ramach dzialu do kwoty 50.000
zk.

4. Zmiany w budzecie gminy Zlotéw wymagajace uchwaly Rady Gminy Ztotow
wprowadzane s3 w terminach posiedzen Rady Gminy. Kierownicy jednostek organizacyjnych
oraz pracownicy merytoryczni w Urzedzie informowani sg o terminach posiedzen Rady
odrebnym trybem.



5. Zmiany w budzecie Gminy Ztotéw, do wprowadzenia ktérych uprawniony jest Wojt
Gminy Zlotow, moga by¢ dokonywane w kazdym terminie.

Jezeli wprowadzenie zmiany do budzetu nie jest pilne, dla ograniczenia ilo$ci zmian ustala
si¢, ze zmiany do budzetu zarzadzeniem Wojta Gminy wprowadzane b¢da w terminie 15 dnia
miesigca.

6. Podstawg do przygotowania przez Skarbnika Gminy projektu zarzadzenia Wojta Gminy
lub projektu uchwaty Rady Gminy w sprawie wprowadzenia zmian do budzetu gminy jest
zaakceptowany przez Wojta Gminy uzasadniony wniosek o wprowadzenie zmian do budzetu,
sporzadzony przez Kierownika jednostki organizacyjnej lub wiasciwego merytorycznie
pracownika Urzedy Gminy.

Akceptacja wniosku przez Wéjta Gminy poprzedzona jest opinig Skarbnika Gminy.

7. Zkozenie wniosku 0 wprowadzenie zmian do budzetu wynikajacych ze zmian kwot dotacji
lub uzyskaniem dotacji otrzymanych z budzetu panstwa, albo z budzetéw innych jednostek
samorzadu terytorialnego nie jest wymagane. Skarbnik Gminy moze zwroci¢ sie do
Kierownika jednostki organizacyjnej lub do pracownika merytorycznego z prosba o
przedtozenie wniosku w przypadku watpliwosci w zakresie zastosowania prawidlowej
klasyfikacji budzetowe;.

8. Wzor wniosku o wprowadzenie zmian do uchwaty budzetowej okresla zatacznik Nr 2 do
procedur. W przypadku wniosku o wprowadzenie zmian dotyczacych utrzymania mienia
komunalnego, pracownik merytoryczny lub kierownik jednostki organizacyjnej gminy
wskazuje, czy proponowany do sfinansowania wydatek ma charakter wydatku biezacego czy
majatkowego.

W tym celu moze zasi¢ggngé opinii inspektora ds. budownictwa; inspektor ds. budownictwa
zalgcza opini¢ do wniosku o wprowadzenie zmian do budzetu.

9. Ustala sie terminy skladania wnioskow o wprowadzenie zmian do budzetu gminy:

1) wnioski wymagajace uchwaly Rady Gminy - na 2 tygodnie przed planowanym
posiedzeniem Rady Gminy,

2) wnioski wymagajace zarzadzenia Wojta Gminy — na 3 dni przed wymaganym terminem
wprowadzenia zmian,

3) w przypadku nie dotrzymania terminu okreslonego w pkt. 9.1. wnioski zostang
rozpatrywane przed nastgpnym posiedzeniem Rady Gminy.

10. Bezwzgledng zasada jest, ze Kierownicy jednostek organizacyjnych oraz pracownicy
merytoryczni Urzedu Gminy sktadaja wnioski na biezaco, w chwili stwierdzenia potrzeby
dokonania zmian budzetu, przed rozpoczeciem procedury udzielenia zamowienia
publicznego.

Il. Wprowadzanie zmian do Wieloletniej Prognozy Finansowej Gminy.

1. Zmiany limitow zobowigzan 1 kwot wydatkbw w poszczegdlnych latach na
przedsigwzigcia ujete w Wieloletniej prognozie finansowej wprowadzane sg uchwatami Rady
Gminy.

Uchwala Rady Gminy nastepuje réwniez wprowadzenie do realizacji nowego
przedsigwzigcia.



2. Zmiany w wieloletniej prognozie finansowej, nie powodujace zmian limitow zobowigzan
i kwot wydatkow wprowadzane sg zarzadzeniem Wojta Gminy.

3. Z wnioskiem o zmian¢ limitu zobowigzan i kwot wydatkow na poszczegélne lata
budzetowe wystepuja do Wojta Gminy kierownicy jednostek organizacyjnych gminy lub
wlasciwi merytorycznie pracownicy Urzedu Gminy na 2 tygodnie przed terminem
posiedzenia Rady, na ktorym planowane jest wprowadzenie zmiany do WPF.

Akceptacja wniosku przez Wojta Gminy poprzedzona jest opinig Skarbnika Gminy.

4. Wzo6r wniosku o wprowadzenie zmian do wykazu przedsiewzig¢ okresla zatgcznik Nr 1
do procedur.



Zatacznik Nr 1

WNIOSEK
do Wojta Gminy Zlotow

Prosze o wprowadzenie do zalacznika do uchwaty w sprawie Wieloletniej Prognozy
Finansowej na lata 201... - 20..... nastepujacych zmian:

I. Wprowadzenie nowego przedsiewziecia:
1) Nazwa przedsiewzigcia:
2) Cel przedsigwzigcia
2) Jednostka organizacyjna odpowiedzialna za realizacje przedsigwzigcia lub koordynujaca
wykonywanie przedSi@WZICCIA: .. ..vvuueenit ettt
3) Okres realizacCji PrzedSiEWZICCIA: ... ...viuiir ittt e e
4) Laczne naklady finansowe przedSieWziecia ..........oovviiiniiniiiiiiiiie e
5) Limity wydatkéw w poszczegodlnych latach:

-1k 201,

-1k 201,

-rok 201...

- ewentualnie lata nastepne, zgodnie z okresem realizacji przedsigwziecia

I1. Wprowadzenie zmiany do przedsiewziecia ujetego w wykazie przedsiewziec:

3) Laczne naklady finansowe PO ZIMIANIE: tiuiieiieireiienreeeeeerensansescssnsansonnns
4) Limity wydatkow w poszczegdlnych latach po zmianie:
-1k 201...
1ok 201...
10k 201... e
- ewentualnie lata nastepne zgodnie z okresem realizacji przedsiewziecia po zmianie

Uzasadnienie konieczno$ci wprowadzenia zmian:

(data, podpis)

Opinia Skarbnika Gminy:

-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------

(data, podpis)



Zatacznik Nr 2

WNIOSEK
do Wojta Gminy Zlotow
0 wprowadzenie zmian do budzetu Gminy Zlotéow na rok ............

I. Wprowadzenie do budzetu na rok ........... nowego zadania.

1) Nazwa zadania: .........oooiiiniei i

2) Uzasadnienie celowosci i koniecznosci wprowadzenia zadania:

3) Jednostka organizacyjna odpowiedzialna za realizacj¢ zadania: .....................

4) Whnioskowana kwota na sfinansowanie zadania, ustalona na podstawie:
kosztorysu, szacunku, rozeznania cenowego ( niepotrzebne skresli¢) .....................

5) Rodzaj wydatku: ( inwestycyjny lub remontowy) w wraz z uzasadnieniem, jezeli
planowany wydatek dotyczy zakupu gotowych srodkéw trwatych, lub robot
budowlanych

II. Zmiana planu wydatkéw na zadania ujete w budzecie na rok 201.....

1) Nazwa i klasyfikacja budzetowa zadania:

2) Plan wydatkow na realizacje zadania przed zmiang: ...................ccooeivinen.n..
3) Wykonanie planu wydatkow na zadanie na dzien sktadania wniosku: ...............
4) Whnioskowana kwota zmniejszenia/zwigkszenia planu wydatkow: ..................
5) Propozycja zrodta sfinansowania zwigkszonego wydatku: ..................ooeiln.

B) e,

Data i podpis skladajacego wniosek:
(data, podpis)
Opinia Skarbnika Gminy:

Akceptacja Wojta Gminy:



